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ORDENANZA MUNICIPAL NO.42-12-2025

El Alcalde Municipal de Santo Tomas, Departamento de Chontales,
en uso de las facultades que le confieren los artos. 34 numeral
5 de 1la ley de Municipios vy sus reformas vy adiciones
incorporadas, artos. 31 y 97 del Reglamento de 1la Ley de
Municipio y sus reformas y adiciones incorporadas, Ley 1238 Ley
de Contrataciones Administrativas del Estado y Decreto 07-2025
Reglamento de la Ley 1238, hace saber que:

El Honorable Concejo Municipal de Santo Tomds, departamento de
Chontales; en uso de las facultades que le confiere los Artos.
18, 28 numeral 4 de la ley 40 Ley de Municipios con sus reformas
y adiciones incorporadas, Artos. 19, 20, 23 y 26 del Decreto 52-
97, Reglamento de 1la Ley 40 con sus reformas vy adiciones
incorporadas; ha aprobado La NORMATIVA ADMINISTRATIVA
COMPLEMETARIA PARA EL DESARROLLO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION
MENOR de la Alcaldia Municipal de Santo Toméds, Chontales. La que
contendrd el siguiente contenido:
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Normativa Administrativa Complementaria para el Desarrollo de
la Modalidad de Contratacién Menor

CAPITULO I OBJETO, AMBITO DE APLICACION, DIVULGACION,
BASE LEGAL

Articulo 1. Objeto de la Normativa

La presente Normativa tiene por objeto establecer el
procedimiento para la tramitacién de la Modalidad de
Contratacidén Menor, cuando el valor estimado del bien, obra o
servicio general no supere los dos millones de coébrdobas
C$2,000,000.00

Articulo 2. Base Legal

Esta Normativa se fundamenta en las siguientes disposiciones
legales y regulatorias:

a) Ley No 1238 Ley de Contrataciones Administrativas del
Estado, publicada en La Gaceta, Diario Oficial No. 35 del 21 de
febrero de 2025, en adelante Ley.

b) Ley No. 681 "Ley Orgénica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema de Control de la Administracidén Publica
y Fiscalizacidén de 1los Bienes del Estado", publicada en La
Gaceta, Diario Oficial No. 105 del 09 de junio de 2021".

C) Decreto Presidencial No 07-2025, Reglamento a la Ley No.
1238 Ley de Contrataciones Administrativas del Estado, publicada
en La Gaceta, Diario Oficial No. 83 del 12 de mayo de 2025, en
adelante Reglamento.

d) Normas Técnicas de Control Intemo (NTCI) de la Contraloria
General RepUblica, vigentes.
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e) Otras Normas Juridicas vinculadas con la materia.

Articulo 3. Ambito de Aplicacién y Régimen Juridico

Las disposiciones de la presente Normativa son de aplicacidn
obligatoria para todas las Areas de Adgquisiciones de las
Entidades del Estado, descritas en et articulo 3, numeral 7, de
la Ley.

En lo conducente, aplicaridn I disposiciones establecidas en 1la
Ley No 1238 Ley de Contrataciones Administrativa del Estado y su
Reglamento en aquello que sea compatible con la naturaleza propia
de la modalidad de contratacidén menor.

Articulo 4. Divulgacién

El Ministerio de (Hacienda y Crédito Publico, por medio de la
Direccién General de Contrataciones del Estado (DGCE) es el
responsable de divulgar el contenido de la presente Normativa a
todas las Areas de Adquisiciones de las Entidades del Estado.

Asi mismo, a través del citado estudio se deben identificar los
requisitos para seleccionar la mejor oferta y la eventual
celebracidén del contrato administrativo, los tipos de garantias,
segun la complejidad del objeto contractual, relacionar la
existencia y disponibilidad en el mercado nacional o)
internacional de ©personas en condiciones de atender los
requerimientos y satisfacer las necesidades identificadas.

Articulo 5. Segregacién de Funciones

En la Modalidad de Contratacidén Menor deberan diferenciarse las
atribuciones para evitar la concentracién de funciones en una
sola persona, de manera que, la persona dque solicita la
adquisicidén o contratacidén no deberd autorizar su inicio, gquien
la tramite y/o evalte no la deberd adjudicar.
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Articulo 6. Delimitacién de Responsabilidad y Coordinacién
Intrainstitucional

Las etapas y actividades de la Modalidad de Contratacidén Menor
estdn bajo responsabilidad de las y los Servidores Publicos y
dependencias de las Entidades del Estado, descritas en el
articulo 6 del Reglamento, con las particularidades siguientes:

a) El Area de Adquisiciones, es responsable de coordinar la
planificacidén, programaciédn y el desarrollo del procedimiento
para la tramitacidén de la modalidad de Contratacidédn Menor cuando
el monto estimado de la citada modalidad no supere los cien mil
cdérdobas (C$100,000.00), debe evaluar, calificar y recomendar la
mejor oferta, la declaracidén de contratacidén desierta, la
suspensidén o la cancelacidn, seguin corresponda.

b) El Comité -de Evaluacidén, es responsable de evaluar,
calificar y recomendar 1la adjudicacidén en la Modalidad de
Contratacidén Menor con montos superiores a los cien mil cdédrdobas
(CSTIOO, 000.00) y no mayor a dos millones de cérdobas, asi como,
la recomendacién de declaraciétn de contratacidédn desierta,
suspensidén y cancelacidn, seguin corresponda.

C) Administrador del Contrato, dérgano colegiado o unipersonal
a cargo de la direccidn, seguimiento, vigilancia, supervisién y
control de la ejecucidédn de los contratos administrativos.

Si la administracidén del contrato, dada su naturaleza, se delega
en un Servidor o Servidora Publica, en particular, esta podré
ser, preferiblemente, la persona Responsable del Area
Solicitante.
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CAPITULO II DESARROLLO DE LA MODALIDAD DE
CONTRATACION MENOR

Articulo 7. Prohibicidén de Subdivisiones

La Modalidad de Contratacidén, no debe utilizarse para subdividir
el objeto de una contratacidén con el propdsito de eludir o
pretender eludir la aplicacidén de la Modalidad de Contratacidn
pertinente. Sin perjuicio de las excepciones establecidas en el
articulo 28 de la Ley y articulo 50 del Reglamento.

Articulo 8. Estudios Previos

En virtud del Principio de Eficiencia y celeridad, corresponde
al Area Solicitante coordinar con el A&rea Legal, en lo que
corresponda, la elaboracién de los estudios, investigaciones,
andlisis, disefios y/o planos gque permitan determinar, entre
otros, la necesidad de celebrar un Contrato Administrativo,
identificar las alternativas de usos segun los precios del
mercado, las calidades, de los Dbienes, las obras o servicios
generale

Asi mismo, a través del citado estudio se deben identificar los
requisitos para seleccionar la mejor oferta y la eventual
celebracidén del contrato administrativo, los tipos de garantias,
segun la complejidad del objeto contractual, relacionar la
existencia y disponibilidad en el mercado nacional 0
internacional de ©personas en condiciones de atender los
requerimientos y satisfacer las necesidades identificadas.

Articulo 9. Especificaciones Técnicas o Alcances

El Area Solicitante en coordinacién con las dependencias
técnicas, seguin corresponda, garantizaréan que las
especificaciones y/o alcances técnicos esenciales del objeto de
la contratacién respondan a la finalidad publica perseguida con
la misma.
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Asi mismo, las especificaciones técnicas deben elaborarse
respetando lo establecido en el segundo parrafo del articulo 45
del Reglamento.

Articulo 10. De la Solicitud de Contratacién

La persona Responsable del Area Solicitante deberd remitir al
Area de Adquisiciones, los Estudios Previos con la Solicitud de
Contratacién, la cual deberd contener, al menos, lo siguiente:

a)Descripcién y justificacidédn de la necesidad

b)verificacién de la inexistencia o existencia parcial de los
bienes, extendida por bodega o quien haga sus veces

C)Comprobacién que el procedimiento bajo 1la Modalidad de
Contratacién Menor ha sido incluido en el Programa Anual de
Contrataciones (PAC)

d)Confirmacién de recursos presupuestarios

e)Identificacién del objeto del contrato incorporando las
especificaciones técnicas o alcances del bien, servicio u
obra, tugar y plazo estimado de ejecucidén del contrato, las
autorizaciones, permisos vy licencias requeridos para su
ejecucidn, seguln corresponda, y cuando el contrato incluye
disefio y construccidén, los documentos técnicos para el
desarrollo del proyecto

ﬂ Requisitos legales, técnicos, econdémicos, contractuales,
comerciales y de cualquier otra indole, que deben cumplir las
personas proveedoras y su oferta
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g)Propuesta de la Metodologia o garantias {Evaluacidén vy
criterios para el desempate, y

h)Tipos de fianzas que deben rendir las personas proveedoras
participantes.

Articulo 11. Resolucion o Acuerdo de Inicio.

El Area de Adquisiciones tramitard ante la Maxima Autoridad
Administrativa o persona delegada, la emisién de la respectiva
Resolucidén o Acuerdo Administrativo de 1Inicio, debidamente
motivado, describiendo; a! menos, el objeto de la contratacidn,
la finalidad publica a satisfacer, una referencia de la
justificacién  presupuestaria y/o del Plan Nacional de
Inversiones o Plan de Inversidén Municipal, cuando corresponda.
Igualmente, deberd nombrar al Comité de Evaluacidén o delegar en
el Area de Adquisiciones, segin corresponda y ordenar la
conformacién del expediente de la contratacién.

Articulo 12. Conformacién del Expediente de Contratacién

El Area de Adquisiciones dard apertura al expediente de 1la
contrataciédn, asignandole el nimero correspondiente e
incorporando todos los documentos generados por el Area
Solicitante, asi como, aquellos que presenten las partes
involucradas.

Articulo 13. Invitacién a Ofertar

La invitacidén es el documento que establece tos requisitos
legales, financieros, técnicos y econdémicos a los que ha de
ajustarse la oferta. Debe elaborarse por el Area de
Adquisiciones, en coordinacién con el Area Solicitante y el Area
Técnica, segun corresponda.
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La invitacidén a ofertar podrd dirigirse a dos o mas personas
inscritas en el Registro de Proveedores, de acuerdo a la
complejidad o envergadura del objeto contractual. La invitacidn
a personas proveedoras previamente seleccionadas del Registro de
Proveedores, no impide que otras personas interesadas presenten
ofertas. El Area de Adquisiciones debe implementar un sistema de
rotacién de las personas proveedoras.

Articulo 14. Formalidades de la Oferta

Las personas proveedoras deben formular sus ofertas en hojas
simples, redactadas en idioma espafiol, por medios escritos, en
tinta indeleble, wutilizando 1los formularios indicados en 1la
invitacién, debidamente foliada, zrubricada y firmada por 1la
persona proveedora o por su Representante Legal. La oferta
presentada en forma conjunta o consorcio debe estar rubricada y
firmada por los representantes de todas las personas proveedoras
que la integran.

Las personas proveedoras prepararadn un ejemplar original de 1la
oferta conformada por los documentos solicitados y la marcaré
claramente como "ORIGINAL", debiendo presentar copia o varias
copias, cuando sea solicitada. E1 foliado del original, su
contenido y la copia deberédn ser iguales.

La oferta original y la copia que se hubiere solicitado, podran
constar en un solo sobre, cuya parte exterior debe consignar el
nombre de la Entidad del Estado Contratante, identificar 1la
Modalidad de Contratacidén Menor, indicacidén de que el sobre no
debe abrirse hasta en fecha sefialada en la invitacidén; el nombre,
denominacidén social de la persona proveedora.

Articulo 15. Contenido de la invitacion a ofertar

La invitacidén a ofertar contendrd como minimo, lo siguiente:
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a) Identificacién de la entidad Contratante, numero
consecutivo de la Modalidad de Contratacidn menor y descripcidn
del proceso conforme linea PAC.

b) Descripcidén detallada del objeto a contratar:
especificaciones o caracteristicas técnicas, condiciones minimas
o0 trabajos requeridos de los servicios, obras, plano de las
instalaciones, la cantidad, plazo, lugar de ejecucidén o entrega,
aceptacién o no de ofertas parciales (lotes, items, tramos) vy
cualquier otro requisito que sea necesario para identificar el
mismo.

C) Documento que acredite la Representacidn Legal y el tipo de
oferta (individual, consorcial o conjunta).

d) Formalidades gque deben cumplir las ofertas.

E) Plazo de presentacidén y de validez de las ofertas.

f) Origen de los fondos, moneda y forma de pago.

g) Documentos que deben presentarse para demostrar la

idoneidad para ofertar y contratar con el Estado, el cumplimiento
de los requerimientos técnicos y la capacidad para ejecutar el
contrato, segun lo establecido en los estudios previos.

h) Plazo de evaluacidén de las ofertas, que no debe superar
veinte dias hédbiles, contados a partir de su apertura de ofertas.
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n Metodologia para la evaluacidén de las ofertas, y criterios
de desempate.

n Establecer los tipos de fianzas o garantias gque deben rendir
las personas proveedoras participantes, las que deben emitirse
por instituciones autorizadas y supervisadas por la

Superintendencia de Bancos y de Otras Instituciones Financieras.

k) Modelo de contrato.

La invitacidén a ofertar que se elabore contraviniendo este
articulo serd nulo de pleno derecho.

Articulo 16. Declaracidén de Idoneidad

De conformidad a lo establecido en el articulo 18 de la Ley, la
oferta debe contener prueba documental o declaracidn notarial de
idoneidad efectuada por la persona proveedora o su Representante
Legal.

En la declaracién notarial se manifestard, al menos, Io
siguiente:

"Que a la fecha de la presentacidédn de la oferta para la Modalidad
de Contratacidén [Nimero vy Descripcidédn de 1la Modalidad de
Contratacidén Menor] cumple las condiciones de idoneidad legal
establecidas en la Invitacidén a Ofertar, por consiguiente, posee
la capacidad para obligarse y contratar conforme la Legislacidn
Nacional. No se encuentra en convocatoria de acreedores,
quiebra, liquidacidén, ni interdiccidédn judicial. Asi mismo, esta
inscrito y con certificado vigente en el Registro de Proveedores.
No estd incurso en las causales de Prohibicidén para ser persona
proveedora, ofertar o celebrar contratos con el Estado descritas
en los articulos 19 y 20 de la Ley N° 1238 Ley de Contrataciones
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Administrativas del Estado. Que conoce, acepta y se somete a los
requerimientos contenidos en la invitacidén, asumiendo total
responsabilidad sobre la veracidad de los documentos que
integran su oferta, que conoce las sanciones por incumplimiento
contractual establecidas en la norma antes citada."

Cuando el valor estimado de la modalidad de contratacidén Menor
no supere los cien mil cérdobas (C$100,000.00) podrad solicitarse
la declaracidén de Idoneidad por medio de documentos simple.

Articulo 17. Plazo para presentar ofertas

El plazo para la presentacidén de oferta sera de conformidad a lo
establecido en el articulo 44, numeral 3, de la Ley.

Si vencido el plazo de presentacién de ofertas no se recibiera
ninguna oferta, el Comité de Evaluacién o el Area de
Adgquisiciones, segun corresponda, debe hacer constar este hecho
mediante acta, para sustentar la declaracidédn de contratacidn
desierta que emitird la autoridad competente.

Articulo 18. Envio o Recepcién de ofertas

Segtn lo indique la Invitacién, las ofertas podrédn presentarse
a través de cualgquiera de los medios siguientes:

. Entrega en fisico.
. Servicio Postal.
. Correo electrdnico.

La opcibn a) y b) podrd comprender la entrega del documento
impreso o almacenado en USB, CD o cualquier otro medio que
permita el acceso a la oferta, segun se regule en la invitacién
a Ofertar. Corresponde al Area de Adquisiciones establecer los
mecanismos de control conducentes a la integridad y sigilo de la
informacién.
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A efecto de asegurar razonablemente la integridad, seguridad y
confidencialidad de las ofertas enviadas por correos
electrénicos, el Area de Adguisiciones debe indicar en la
invitacién a ofertar, las condiciones minimas siguientes:

d. Que la persona proveedora debe enviar su oferta en formato
digital no modificable y describir expresamente en la carta de
presentacién de oferta, cada uno de los documentos dque la
conforman, con indicacidén del numero de folio qgque corresponde
dentro de la oferta; de ser el caso, también identificard 1los
documentos adjuntos a la misma y el numero de folios o paginas
que lo conforman.

b. Considerando gque la 1integridad garantiza que solo 1los
usuarios autorizados pueden acceder a las ofertas se recomienda
designar una cuenta de correo electrdédnico institucional para la
recepcidédn de todas las ofertas, a la que solamente podréd ingresar
la persona Responsable del &rea de adquisidores y un delegado de
la maxima autoridad.

C. Las personas proveedora deben indicar en su oferta la cuenta
de correo electrdénico a través de la cual recibiradn las
comunicaciones y notificaciones oficiales durante el desarrollo
de la modalidad de contrataciones

Si la persona omitiere tal indicacién el Area de Adgquisiciones
dirigird las comunicaciones y notificaciones a la cuenta de
correo registrada por la persona proveedora en el Registro de
Proveedores.

Las personas proveedoras deberéan acusar recibo de la
comunicacidén dentro del plazo no mayor de veinticuatro horas,
caso contrario, se entenderd que efectivamente la ha recibido
causando los efectos juridicos pertinentes.
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Toda oferta enviada por correo electrdénico, gque resultare
adjudicada, el responsable del Area de Adgquisiciones deberéa
solicitar su presentacidén en original rubricada, firmada,
foliada y sellada sin alterar la informacidén recibida por el
referido correo y copia de la misma, cuando sea solicitada,
incorpordndose en el expediente de la contrataciédn.

Articulo 19. Apertura de Ofertas

Finalizado el plazo para la presentacién de las ofertas, estas
seran abiertas en un acto privado por las personas miembros del
Comité de Evaluacién o del Area de Adquisiciones, segun
corresponda, debiendo levantar un acta conteniendo los datos
generales de las personas proveedoras, desglose de precios vy
plazo de entrega, entre otros. El acta debe ser firmada por
quienes participan en la apertura de las ofertas.

A partir de la presentacidén de ofertas hasta la adjudicacién,
ninguna persona proveedora debe comunicarse con el Comité de
Evaluacién o con el Area de Adquisiciones. Cualquier intento por
parte de la persona proveedora de influir, podra resultar en el
rechazo de su oferta.

Articulo 20. Metodologia de Evaluacion de Ofertas

El Area de Adquisiciones, en coordinacién con el Area
Solicitante, determinard los criterios de evaluacidén, los que
deben ser objetivos y proporcionales al valor y complejidad del
objeto a contratar, justificados desde el Estudio Previo, asi
mismo, no podran tener una intencién discriminatoria,
incorporando requisitos habilitantes innecesarios o
desproporcionados, caso contrario, la modalidad de contrataciédn
serd nula de pleno derecho.

El o los criterios de adjudicacidén deberdn establecerse en la
Invitacién a Ofertar, a cada criterio debe asignarse una
calificacidén numérica o cualitativa, pudiendo ser la mejor
oferta aquella que presente el precio mas bajo, la gque obtenga
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el puntaje mas alto, la que cumpla la calidad requerida, o

cualgquier otro de conformidad a los estudios previos.

Articulo 21. Evaluacidén de las Ofertas

El plazo de evaluacién de ofertas serd de conformidad a 1lo
establecido en el articulo 49 de 1la Ley. Si la Entidad
Contratante establece menos de los veinte dias habiles para
evaluar, el Comité de Evaluacién o el Area de Adquisiciones,
segun corresponda, podrd previa justificacidén ampliar el plazo
sin exceder el limite maximo establecido en el referido articulo.
Esta decisién se notificara las personas proveedoras
participantes.

Asi mismo, cuando el Comité de Evaluacién o el Area de
Adguisiciones lo considere conveniente, podrad nombrar un Sub-
Comité Técnico o una persona con conocimiento técnico para que
lo asesore.

Si en la oferta se ha omitido la presentacidén de algunos
requisitos complementarios, de acuerdo a las formalidades
establecidas, el Comité de Evaluacién o el Area de Adquisiciones,
podréd solicitar la subsanacidén, otorgando un plazo méximo entre
uno vy dos dias hébiles, desde el dia siguiente de 1la
notificacién, en cuyo caso la oferta continuard vigente para
todo efecto a condicién de la efectiva enmienda dentro del plazo
previsto.

Igualmente, podrd requerir aclaraciones a tas ofertas, las que
deben responderse dentro del plazo establecido en la solicitud,
el gque no debe exceder de dos dias hébiles, a partir de 1la
notificacién. Las aclaraciones brindadas por las personas
proveedoras no podran alterar la oferta original, ni infringir
el principio de Igualdad y Libre Concurrencia entre las personas
proveedoras.
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En caso de empate debe aplicarse el criterio establecido en la
invitacidén a ofertar. Si persiste el empate se aplicarad el sorteo
por insaculacién establecido en el articulo 85 del Reglamento.

Cuando la adjudicacidn se base exclusivamente en el factor precio
y se haya considerado en la invitacién a ofertar la Modalidad
Complementaria de Negociaciédn de Precios, se realizard conforme
el procedimiento siguiente:

a) Posterior a la presentacidédn de la oferta econdmica inicial
y cumplido los alcances vy especificaciones técnicas, 1las
personas proveedoras a solicitud del Comité de Evaluacidédn o del
Area de Adquisiciones, podrdn presentar una mejora de su oferta
econdmica inicial, dentro del plazo prescrito en la misma.

b) La apertura de la oferta econémica mejorada, se
hard cumpliendo las mismas formalidades de la apertura de oferta
inicial.

C) Si las personas proveedoras no presentan su oferta econdmica
mejorada, se entenderd que mantiene el precio original. En caso
de empate, se otorgard la adjudicacidén a la oferta que siempre

haya expresado el precio mas bajo.

El Comité de Evaluacién, o el Area de Adquisiciones, podré
corregir- las discrepancias expuestas a continuacidén, sin
modificar o alterar el o los precios unitarios en las ofertas.
Las correcciones requerirdn de -la aceptacién de la persona
proveedora para su validez, tendiendo un dia hdbil para responder
su aceptacidén o no, contados a partir del dia siguiente de su
notificacién:

a) De existir discrepancia entre un precio unitario y el precio
total obtenido al multiplicar el precio unitario por las
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cantidades correspondientes, prevalecerd el precio unitario y el
precio total serd corregido

b) De existir error en el contenido de la suma de subtotales,
los subtotales prevaleceran y se corregira el total. También
podran corregirse los impuestos correspondientes.

C) De existir discrepancia en letras y cifras, prevaleceréd el
monto expresado en letras, a menos que la cantidad expresada en
cifras corresponda a un error aritmético, en cuyo prevaleceran
las cantidades en cifras.

El Comité de Evaluacién o el Area Adquisiciones, debe analizar
las ofertas vy segun corresponda, aplicard las causales de
descalificacidén a las personas proveedoras o las causales de
rechazo a las ofertas que Incurran en los supuestos establecidos
en los articulos 51 y 52 de la ley respectivamente.

Articulo 22. Dictamen de Recomendacién

El Comité de Evaluacién o el Area de Adquisiciones, segun
corresponda, elaborarédn un Dictamen detallado sobre el andlisis
y comparacién de las ofertas, exponiendo las razones en due
fundamenta la calificacidén vy ponderacidédn de las mismas,
recomendando la adjudicacidén total o parcial de la contrataciédn
a la o las personas proveedoras que hubiesen presentado la mejor
oferta, y notificarse al siguiente dia hédbil de su suscripciédn,
a la Maxima Autoridad de la Entidad Contratante o a su delegado,
y a las personas proveedoras participantes, a través del area de
adquisiciones.

La recomendacién de adjudicacidén podrd efectuarse a la unica
oferta presentada, siempre que ésta cumpla con los criterios de
evaluacidén establecidos en la invitacidén y sea conveniente a los
intereses institucionales. Caso contrario, se recomendard la
declaracidén de contratacidn desierta.
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Articulo 23. Resolucién o Acuerdo de Adjudicacién

La méxima autoridad administrativa de la entidad del Estado
contratante, debera dictar una resolucidén motivada para
adjudicar total o parcialmente la contratacidén, la que deberé
emitirse dentro de un plazo maximo de dos (2) dias hébiles
después de recibido el Dictamen de Recomendacién.

Una vez emitida la resolucidén serd notificada a las personas
proveedoras dentro de un plazo maximo de un (1) dia hébil, 1la
cual serd firme vy se registrard en el Portal Unico de
Contrataciones. La resolucidédn deberd contener los literales o
incisos establecidos en el articulo 90 del Reglamento.

Articulo 24. Resolucién o Acuerdo de Re Adjudicacién,
Declaracién Desierta, Suspensién o Cancelacién.

La Maxima Autoridad podrd, Re Adjudicar, Declarar Desierta,
Suspender o Cancelar la Modalidad de Contratacidédn de conformidad
a lo establecido en los articulos 55, 56 y 57 de la Ley y articulo
91 del Reglamento.

Si la persona proveedora no acepta la re-adjudicaciédn, tal
decisidén no ocasiona responsabilidad alguna.

Articulo 25. Garantias o Fianzas

En los procesos bajo modalidad de Contratacidén Menor, las
Entidades contratantes deberan solicitar, conforme lo
establecido en el articulo 66 de la Ley, las fianzas o garantias
siguientes:

1. Garantia o Fianza de Seriedad de Oferta

2. Fianza o Garantia Bancaria de Anticipo

3. Garantia por vicios ocultos
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4. Garantia por dafios a terceros

La Garantia o fianza de Seriedad de la Oferta pueden consistir
en:

a Un Aval o fianza emitida por una institucidédn Aseguradora, por
un porcentaje de entre el 1% y el 3% del monto de la oferta.

b) Una Declaracidén Notarial de Seriedad de Oferta, mediante la
cual la persona proveedora O su Representante Legal, expresa,
como minimo, que:

1. Se compromete a mantener vigente su oferta y cualquier
prérroga solicitada por la Entidad del Estado;

2. En <caso de retirar o modificar su oferta wuna vez
transcurrido el plazo para su presentacidn, o no cumpliere con
firmar el contrato, acepta ser inelegible de participar en los
procesos de contratacidén administrativa por el periodo de un
afio, contado a partir de la fecha en que incurra en cualquiera
de los hechos anteriormente sefialados, sancidn que serd impuesta
por la Autoridad Rectora del Sistema de Contrataciones
Administrativas del Estado, cumpliendo con el debido proceso.

El plazo de vigencia de la garantia serd de al menos 30 dias
calendario a partir de la apertura de las ofertas, pudiendo ser
prorrogado a solicitud de la entidad contratante.

Excepcionalmente, cuando el valor estimado de la Modalidad de
Contratacién Menor no supere los cien mil cbérdobas (C$IOQO,
000.00), la entidad podrad solicitar la declaracidén de Seriedad
de Oferta en documento Simple.
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Las Fianzas o Garantias enunciadas en los numerales 2, 3 vy 4,
podran ser requeridas atendiendo el objeto y complejidad de 1la
contratacidén, de conformidad a los estudios previos.

Las Entidades del Estado podran ejecutar las garantias o fianzas
y realizar su devolucidén, conforme 1lo establecido en 1los
articulos 150 y 153 del Reglamento de la Ley No 1238

Articulo 26. Formalizacién del Contrato

La Maxima Autoridad Administrativa de la Entidad del Estado o la
persona que haya sido delegada, mediante Resolucidén o Acuerdo
Administrativo, estaran facultadas para suscribir los contratos
que se deriven de la aplicacidén de la Modalidad de Contratacidn
Menor.

La relacidén contractual se formalizard de conformidad a 1lo
establecido en el articulo 62 de la Ley. Las clausulas del modelo
de contrato previamente establecido en la Invitacidén a Ofertar,
y los términos de la oferta adjudicada servirdn de base para
suscribir el contrato, ademds de contener de forma clara os d
eché' y o ligaciones de las partes, consignados en los articulos
63 al 65 de la Ley 1238 y el Reglamento.

En el caso de los contratos de servicios generales, no podran
contratarse por periodos superiores a (1) un afio, pudiendo
renovarse hasta tres veces.

Articulo 27 Seguimiento y Ejecucién contractual

El Area de adquisiciones dard seguimiento a la ejecucién
contractual con el uUnico propdsito de actualizar el expediente
de Contratacidn, incorporando la documentacidn generada hasta la
liquidacién o finiquito del contrato y brindar asesoria de
acuerdo a las competencias conferidas.
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CAPITULO IV MODIFICACIONES Y/O ACTUALIZACION,
DEROGACIONES Y VIGENCIA.

Articulo 28. Modificacién y lo Actualizacién

La presente normativa solo podrd ser modificada por nuevas
disposiciones de la Autoridad Rectora, conforme las
disposiciones de la ley 1238 y su reglamento. Ninguna de las
areas de esta municipalidad esta facultada para obviar el
procedimiento aquil establecido.

Cualquier modificacidén a la presente Normativa, sera dada a
conocer al Concejo Municipal para su respectiva aprobacién.

Articulo 29. Derogaciones

La Presente Normativa deroga cualquier otra normativa que haya
sido aprobada anteriormente por el consejo municipal conforme la
ley 801.

Articulo 30. Vigencia

La presente Normativa entrard en vigencia a partir de su
aprobacién y publicacidén en cualquier medio de comunicacidn
interna o externa municipal.

Santo Tomas, Chontales a los: dias del mes de: del
afio dos mil veinticinco.

Cro. Froylan Barrera Gonzalez Josefana Sevilla Serrano
Alcalde Municipal Sria. Concejo Municipal
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